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Dokiiman | Akis [ Sorumlu
Siirecin Tanimi Telefon Faturalari Odeme Siireci Sure¢ No

Sirec Sahibi

3 | Harcama Yetkilisi

08-01-02-01.04

Sirecin Amaci

e Fakilltemiz Dekanlik ve burolarinda kullanilan yetkili ve yar yetkili resmi telefon gériismelerinin
faturalarinin 6denmesi.

E@ 1 Surec Girdileri Siire¢ Ciktilari 2 @
e Telefon Faturalari e Telefon Listesi
e Telefon Listesi o (Odeme Emri Belgesi
o UstYazi
Surec¢ Performans Goéstergeleri 4
e Telefon Faturalarinin zamaninda
odenmesi
llgili Kanun/Standart Maddeleri
e 5018 Sayili Kanun
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
. Telefon Faturalari
Kullanilan Kaynaklar 6

Yazici
internet

Hesap Makinasi
Bilgisayar ve Bilgisayar Programlari

Satin Alma Memuru

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Satin Alma Memuru Fakulte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis [ Sorumlu
Dokiiman Akis Sorumlu

Telefon Faturalari

Telefon Faturalari
Telefon Listesi

Telefon Faturalari
Telefon Listesi
Odeme Emri Belgesi

Telefon Faturalari
Telefon Listesi
Odeme Emri Belgesi

Ust Yazi

Telefon Faturalari
Telefon Listesi
Odeme Emri Belgesi

Ust Yazi
Telefon Faturalari
Odeme Emri Belgesi

Telefon faturalari satinalma
memurluguna teslim edilir.

Telefon Faturalarinin Ustline
"Gorusmeler Resmidir" ibaresi yazilip
Harcama Yetkilisine imzalatilir.

Odeme Emri Belgesi diizenlenir

Odem Emri Belgesi imzalanir.

:

iTU Papiriis den evrak e-imzali olarak Strateji ve
Gelistime Daire Baskanligina gonderilir. (Ayriyetten
evraklar asil olarakda génderilir.)

Evraklarin birer niishasi dosyaya
kaldiril.

Odeme Emirleri
KontrolU Sireci

Gelen evrak Sorumlusu

Satin Alma Memuru
Dekan

Satin Alma Memuru

Fakilte Sekreteri
Dekan

Satin Alma Memuru

Satin Alma Memuru

SGDB
(07-03.36)
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani

Satin Alma Memuru Fakulte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza




