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Siirecin Tanimi

Siireci

Diploma Alma ve Mezuniyet (Diploma) Toreni Siire¢ No

Siireg Sahibi | 3 | Dekan/Miidiir

08-01-02-04.18

Siirecin Amaci

Egitim-égretim_ yil sonunda mezun olan ya da mezun durumunda (bes derse kadar) olan fakulte
ogrencilerinin ITU Mezuniyet Toreni ile Dereceye giren BoOlum o6grencilerinin Fakilte Toreni

islemlerinin yapiimasi.

E@ 1 Siire¢ Girdileri

Siire¢ Ciktilari 2 @

OiDB’dan alinan dereceye giren mezun
listeleri.

OIDB’dan alinan tiim mezun listeleri.
Mezuniyet Torenine katilmak isteyen
mezun durumundaki (bes derse kadar)
ogrencilerin dilekgeleri.

e Mezuniyet Térenlerinin gergeklestirimesi.
e Diplomalarin Teslimi

Sure¢ Performans Gostergeleri 4

islem siiresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi

Dokiiman No

OiDB’dan alinan dereceye giren mezun
listeleri.

OIDB’dan alinan tim mezun listeleri.
Mezuniyet Térenine katiimak isteyen
mezun durumundaki (bes derse kadar)
ogrencilerin dilekgeleri.

Cubbe Alim Formu

Kutiphane Borcu Yoktur Belgesi

¢ Kimlik Belgesi Teslim Belgesi
e Ogrenci Diplomalari

Kullanilan Kaynaklar 6
e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Yazici
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Ogrenci Isleri Personeli Fakulte-TMDK Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu

OIDB Mezuniyet (Diploma) Téreni Siireci

A 4

OIDB’dan alinan mezun listeleri kontrol edilir.

H

v

Mezun listeleri gerekli diizeltmeler ile birlikte

OIDB’na e-posta ile bildirilir. E
Fakiilte Yonetim Kurulunda gorisiiliir. <
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Ogrenci Isleri Personeli Fakulte-TMDK Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Hangi dénemde Mezun oldu? “

BAHAR YAZ GUZ
v

Ogrenci Isleri Biirosu Gorevlisi tarafindan
FYK karar1 hazirlanarak iist yazi ile
OIDB’na bildirilir.

BAHAR

OIDB Mezuniyet (Diploma)
Toreni Siireci

Boliim Baskanliklarina, dereceye giren dgrencilere
—» diploma téreninde armagan verebilecek firma 6nerileri
sorulur.

l

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi | Ogrenci Isleri Personeli Fakulte-TMDK Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Bolimlerden gelen firmalar ile Dekanlik tarafindan belirlenen
kurum ve kuruluslara davet ile armagan saglanmasi yazilari
yazilir.

A 4
Giliz ve Bahar Dénemi mezunlari ile mezun durumundaki (bes
derse kadar) 6grencilere, ITU Mezuniyet Téreninin zamam, yeri,
provasi, ciibbe temini bilgilerinin bulundugu duyurular
hazirlanir, duyuru panolarinda, fakiilte web sayfasinda duyurular
yapilir.

A

OIDB’dan alinan dereceye giren dgrenci listesindeki dgrencilere
Fakiilte Sekreteri organizasyonunda plaket hazirlatilir.

A 4

Dereceye giren 6grenciler i¢in Fakiiltede diizenlenecek torene ait
duyurular yapilir.

A 4

Fakiilte Toreni gergeklestirildikten sonra Dereceye Giren
Ogrencilere armagan veren kurum ve kuruluslara tesekkiir
yazilar1 gonderilir.

A 4

Mezun durumundaki 6 grencilerin dilekgeleri alinir ve
degerlendirilerek ITU Mezuniyet Térenine katilacak tiim
ogrencilerin kesin listesi hazirlanir.

ITU Mezuniyet Téreninde gorevli olacak personel listesi

> hazirlanir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Ogrenci Isleri Personeli Fakulte-TMDK Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza
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l

Hem térene katilacak dgrenci hem de personel listeleri OIDB ile
DIPM’ne mail ile bildirilir.

A 4

Torene katilacak 6grencilere, kimlik belgesi teslim belgesi ile
kiitiiphaneye borcu yoktur belgesi teslim almarak ITU 1773
Satis Mekanindan ciibbe alimlarinin saglanmast i¢in 6grencilere
imzali ciibbe alim formu verilir.

A 4

OIDB’dan teslim alinan diplomalar treni izleyen giin
itibariyle dgrenciye Ogrenci Isleri Daire Baskanhg1
Diploma dagitimi i¢in uygulanan adimlara uygun olarak
imza karsiliginda verilir ve 6grenci otomasyon sistemine
islenir.

A 4

Diplomasini alan 6grencilerin imzali listesi ile almayan
ogrencilerin diplomalari tutanak ile OIDB’na gonderilir.

OIDB Mezuniyet (Diploma) Téreni Siireci

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Ogrenci sleri Personeli Fakulte-TMDK Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




