Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Elektrik-Elektrink Fakultesi
Alt Birim Tasinir Kayit Birimi
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Risk GOorevin Yerine Alinmasi Gereken
No Olan Personel Duzeyi Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
1 Tasinir mallarin olgerek{s.ayaral\k teslim Taginir Kayit Yetkilisi | Yiksek | Mali kayip, Kamu Zarari v.s. Kontrollerin ehil kigilerce dogru
alinmasi depoya yerlestiriimesi yapilmasi
Tasinirlarin girig ve Qlklsl.r.]a |.I|§k|n Kamu zarari, birimdeki taginirlarin Giris ve ¢ikis islemlerinin zamaninda
kayitlar tutmak, bunlara iligkin belge ve A y e o .
2 A o Tasinir Kayit Yetkilisi | Yuksek | kontrolinu saglayamama, zaman yapilmasi, belge ve cetvellerin duzenli
cetvelleri duzenlemek ve taginir yénetim
. kaybi yapilmasi.
hesap cetvellerini olusturmak
Muayene ve kabul islemi hemen
yapilamayan tasinirlari kontrol ederek Kamu zararina sebebiyet verme Kontrollerin ehil kigilerce yapiimasi,
3 teslim almak, bunlarin kesin kabulu Tasinir Kayit Yetkilisi | Yuksek | riski,taginir gegici alindisinin islem basamaklarina uygun hareket
yapilmadan kullanima verilmesini duzenlenmesi edilmesi
Onlemek
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari Hazirlayan kisinin bilingli olmasi,
4 bulunduklari yerde kontrol etmek, Tasinir Kayit Yetkilisi | Yuksek [ Kamu zarari birimdeki tim tasinirlarin kayitli
sayimlarini yapmak ve yaptirmak oldugundan emin olunmasi
5 Tasinir yil §onu islemlerini Taginir Kayit Yetkilisi | Yiksek Kamu zarari, cezai islem, mevzuata H"aZ|rIaya.n kisinin b|I|n.(;,I| olmasi, ilgili
gerceklestirmek uygunsuzluk yonetmeliklere uygun iglem yapilmasi
Harcama biriminin malzeme ihtiya Kontrollerin dogru yapilmast,
6 yag Tasinir Kayit Yetkilisi | Yiksek [ Kamu zarari, itibar kaybi ihtiyaclarin bilingli bir sekilde
planlamasina yardimci olmak ; .
belirlenmesi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri Birim Amiri




