Hassas Gorev Envanteri

Birim Elektrik-Elektrink Fakultesi
Alt Birim Tasinir Kayit Birimi
Sira Hassas Gorevi Gorevin Yerine

Hassas Gorevler

Sorumlu Birim Amiri

No Olan Birim Getirilmeme Sonucu
1 Tas'”'f f“a"a.”” Olgerek/sayarak teslim alinmas depoya Tasinir Kayit Birimi Dekan Yardimcisi Mali kayip, Kamu Zarari v.s.
yerlestiriimesi
.T.aglmlrlarln giris ve (;|k|.§|n.§ ligkin kayitiari tutmalf, bgnlara L Kamu zarari, birimdeki taginirlarin kontrolinu
2 iliskin belge ve cetvelleri dizenlemek ve tasinir ydnetim Tasinir Kayit Birimi Dekan Yardimcisi o
. saglayamama, zaman kaybi
hesap cetvellerini olusturmak
Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasginirlar Kamu zararina sebebivet verme riski.tasinir
8 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabuli Tasinir Kayit Birimi Dekan Yardimcisi - oLy ; a3
. - gecici alindisinin dizenlenmesi
yapilmadan kullanima verilmesini dnlemek
4 Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklari yerde Taginir Kayit Birimi Dekan Yardimeisi Kamu zarari
kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak
5 Tasinir yil sonu islemlerini gergeklestirmek Tasinir Kayit Birimi Dekan Yardimcisi Kamu zarar, cezal iglem, mevzuata
uygunsuzluk
6 Harcama biriminin malzeme ihtiyag planiamasina yardimet Tasinir Kayit Birimi Dekan Yardimcisi Kamu zarari, itibar kaybi

olmak

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




