Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Elektrik-Elektrink Fakultesi
Alt Birim Personel igleri Birimi
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorevi Risk Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
No Olan Personel Duzeyi Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
OzIiik dosyasinin mevzuata uygun OzIik dosyalarinin gizlilige, saklama siirelerine
1 sekilde hazirlanmasi ve muhafaza Personel isleri Memuru | Yiksek | itibar, hak ve giiven kaybi riayet edilerek dogru kosullarda muhafaza
edilmesi edilmesi
5 Ogretim eIema.nIarlnln gorgv sure§| Personel isleri Memuru | Yoksek | Hak kayb! Takip islemlerinin yasal slre igerisinde
uzatma ve yeniden atama iglemleri yapmak
3 Idari p.e.rs.onelln gprevden ayrilma ve Personel isleri Memuru | Yoksek Itibar, hak, gliven ve kisilerin mali | Takip islemlerinin yasal sire igerisinde
emeklilik islemleri kaybi yapmak
4 A§k§rllk, dogum vb. nedenlerle lcretsiz Personel isleri Memuru | Yoksek Hak. kaybi, kamu zarari, kisilerin Takip iglemlerinin yasal sure igerisinde
izin iglemleri mali kaybi yapmak
5 Fakiilte Personeli SGK Tescil islemleri  |Personel isleri Memuru | Yiksek [ Hak kaybi, kisi magduriyeti ;’:gg;ilemlermm yasal stire icerisinde
6 Bur_o_ya_ gelen genel ve sureli evraklarin Personel igleri Memuru Orta Hak kaybi, kamu zarari ve itibar Takip islemlerinin yasal sure igerisinde
takibini yapmak kaybi yapmak
o Personel Izin Islemleri Personel igleri Memuru Orta Hak kaybi, kisi magduriyeti ve Kanun, Yonetmelik ve mevzuata uygun iglem
kamu zarari yapmak
8 Akadem|k" ve |dar|.perspnel yur.t|<;| ve Personel isleri Memuru Orta Hak kaybl, yersiz 6deme ve kamu| Takip iglemlerinin yasal sire igerisinde
yurtdisi goérevlendirme iglemleri zararl yapmak
Mevzuatin gereklerini verine Takip islemlerinin yasal slre i¢erisinde
9 Mal bildirim formlari Personel isleri Memuru | Disik etirmemeg y yapmak, Tum personelin mal bildirim
9 formlarinin takip edilmesi
10 Akademik ve idari personelin atama, Personel Isleri Memuru | Yiksek | Hak kaybi, isilerin mali kaybi Takip islemlerinin yasal slre i¢erisinde

terfi, intibak islemleri

yapmak
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