
Sıra

No
Hassas Görevler

Hassas Görevi 

Olan Birim
Sorumlu Birim Amiri

Görevin Yerine 

Getirilmeme Sonucu

1
Yükseköğretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen 

amaç ve ilkelere uygun hareket etmek
Dekanlık Dekan

Eğitim öğretimin aksaması, kurumsal 

hedeflere ulaşmada aksaklıklar yaşanması, 

kurumsal temsil ve yetkinlikte sorunlar 

yaşanması

2
 Dekanın Vekalet verdiği zamanlarda Dekanın görevlerini 

yerine getirmek
Dekanlık Dekan Görevin aksaması, hak kaybı

3
Fakülte binalarının kullanım ve onarım planlarının yürütümü 

ile odaların dağıtımını koordine etmek
Dekanlık Dekan  Fiziki sorunlar ile hak kaybının ortaya çıkması

4 Satın alma ve ihale çalışmalarını denetlemek Dekanlık Dekan
Personelin çalışma veriminin düşmesi, iş 

akışında aksaklıkların yaşanması

5
Fakülte etik kurallarına uymak, iç kontrol faaliyetlerini 

desteklemek
Dekanlık Dekan Hak kaybı

6
Öğrenci kulüplerinin ve öğrencilerin düzenleyeceği her türlü 

etkinliği denetlemek, yer tahsislerine karar vermek.
Dekanlık Dekan

Aynı alanın birden fazla klübe tahsis 

edilmesinden dolayı etkinliğin yapılamaması. 

7 İç kontrol, stratejik plan ve faaliyet raporlarına katılmak Dekanlık Dekan
Eğitim-öğretimin aksaması, kurumsal 

hedeflere ulaşılamaması, verim düşüklüğü

8
Temizlik Hizmetleri, Çevre Düzenlemesi ve Güvenlik ile ilgili 

kontrolleri yapmak.
Dekanlık Dekan

Çalışma verimi, kalitesinin düşmesi, hijyenik 

ortam sorunu, güvenlik ile ilgili sorunlar 

yaşanması

HAZIRLAYAN                                                                                                                                            

İlgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN                                                                                               

Birim Amiri

Hassas Görev Envanteri

Birim

Alt Birim İdari İşlerden Sorumlu Dekan Yardımcısı

Elektrik-Elektrink Fakültesi


