Hassas Gorev Envanteri

Birim Elektrik-Elektrink Fakultesi
Alt Birim Fakiilte Sekreterligi
Sira Hassas Gorevi Gorevin Yerine

Hassas Gorevler

Sorumlu Birim Amiri

No Olan Birim Getirilmeme Sonucu
Fakilte Kurulu, Fakilte Yonetim Kurulu, Akademik Kurul ve .. o Egitim, Ar-Ge ve idari iglerin aksamasi, Zaman
1 o Fakiilte Sekreterligi Dekan s
Disiplin Kurulu kararlarinin yazilmasi ve ltibar kaybi
2 Kanun, yonetmelik diger mevzuatin takibi ve uygulanmasi Fakiilte Sekreterligi Dekan Eaa;?ll islem, hak kaybr, kamu zarar ve itibar
izne ayrilan personelin yerine goérevliendirme yapilmasi ve
6 gOrevden ayrilan personelin yerine Dekanin bilgisi dahilinde Fakiilte Sekreterligi Dekan islerin aksamasi, hak kaybu, itibar kaybi
gbrevlendirme yapilmasi
4 Akademik ve Idari Personel Sorusturmalarinin takibi Fakiilte Sekreterligi Dekan Mevzuata uygunsuziuk, hak kaybr, itibar kaybr,
kamu zarari
5 Gizli yazilarin hazirlanmasi Fakiilte Sekreterligi Dekan KVlfK ya uygun hareke.t. etmeme, kigilerin
magduriyeti, Itibar ve gliven kaybi
6 idari ve teknik kadro talep ve galismalari Fakiilte Sekreterligi Dekan !Eglt|m, Ar-Ge ve idari islerin aksamast, zaman,
is ve hak kaybi
- Tefmzllk Hizmetleri ile ¢evre diizenlemelerinin kontroliini Fakiilte Sekreterligi Dekan Qﬂallsr.na vevr|m|n|n ve kalitesinin dismesi,
saglamak hijyenin saglanamamasi
8 Butgenin hazirlanmasi ve yénetimi Fakiilte Sekreterligi Dekan Bltge acidi ve hak kaybi
9 Kaynaklarin verimli ve ekonomik kullaniimasini saglamak Fakiilte Sekreterligi Dekan Kamu zarari, itibar kaybi

HAZIRLAYAN
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