EK-3

Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Elektrik-Elektrink Fakiiltesi
Alt Birim Fakiilte Bilgi islem Biirosu
Sira Hassas Gérevier Hassas Gorevi Risk Gorevin Yerine ) Alinmasi Gereken

No Olan Personel Diizeyi Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
internet baglantisinin sirekliligini  [Bilgi islemde orta internet verilerine lagamamak, internet Baglantisi arizalarini takip
takip etmek kesintileri Rektoérlik  |Goérevli Memur Personel isinde aksama etmek ve Rektorliik Bilgi isleme
Bilgi Isleme bildirmek, takip etmek bildirmek

5 Fakdlte kameralarinin calisir Bilgi islemde orta Fakdllte glvenliginde zaaf Kamera sistemini ve elektrik
durumda olmasi Gorevli Memur olugmasi beslemesini takip etmek
Fakdlte sitesini glincel tutmak, Bilgi islemde orta  |Fakdlte sitesinde bilginin glincel  |Fakiilte sitesini glincel takip etme

3 |giris sifre Gérevli Memur olmamasi ve guvenlik zaafl ve giris sifrelerinin muhafazasi
lerinin muhafazasi
Fakiilte bilgisayarlarinin, Bilgi islemde orta |is aksamasi ilgili ekipmanin diizenli takibi,

4 yazicilarinin, Gorevli Memur arizalarin zamaninda onarilmasi
scanerlarin ¢alisir durumda olmasi
Ders icin Projektér gérintilerinin  |Bilgi islemde orta  |Dersin aksamasi Projeksiyonlarin takibi ve

5 [takibi Gorevli Memur arizalarin zamaninda onarimi igin

isbirligi

Fakdilte sunumlarinin teknik Bilgi Islemde orta |itibar kaybi, veri eksikligi Sunum igin 6nceden hazirlk

6 [hazirlig Gérevli Memur yapilmas ve zamaninda sunumun

teslim edilmesi

Konferans ve seminerlerin fakiilte |Bilgi islemde Dusuk |Bilgi eksikligi, katiim noksanhgi Dekanlik kanalindan gelen ilgili

7 |sitesinde duyurulmasi Gérevli Memur duyurular zamaninda yayinlamak
Word, Excel, bilgisayar Bilgi islemde Disuk [is aksamasi ilgili yardim taleplerine zamaninda

8 |kullaniminda yardim talep eden Gorevli Memur gitmek ve sorunu hizla ¢ézmek
personele yardimci olmak

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




