
Sıra

No
Hassas Görevler

Hassas Görevi 

Olan Birim
Sorumlu Birim Amiri

Görevin Yerine 

Getirilmeme Sonucu

1

İnternet bağlantısının sürekliliğini takip etmek kesintileri 

Rektörlük Bilgi İşleme bildirmek, takip etmek

Bilgi İşlem Fakülte Sektretri İnternet verilerine laşamamak,  Personel işinde 

aksama

2

Fakülte kameralarının çalışır durumda  olması Bilgi İşlem Fakülte Sektretri Fakülte güvenliğinde zaaf oluşması

3

Fakülte sitesini güncel tutmak, giriş şifre

lerinin muhafazası

Bilgi İşlem Fakülte Sektretri Fakülte sitesinde bilginin güncel 

olmaması ve güvenlik zaafı

4

Fakülte bilgisayarlarının, yazıcılarının, 

scanerların çalışır durumda olması

Bilgi İşlem Fakülte Sektretri İş aksaması

5

Ders için Projektör görüntülerinin takibi Bilgi İşlem Fakülte Sektretri Dersin aksaması

6

Fakülte sunumlarının teknik hazırlığı Bilgi İşlem Fakülte Sektretri İtibar kaybı, veri eksikliği

7

Konferans ve seminerlerin fakülte 

sitesinde duyurulması

Bilgi İşlem Fakülte Sektretri Bilgi eksikliği, katılım noksanlığı 

8

Word, Excel, bilgisayar kullanımında yardım talep eden 

personele yardımcı olmak

Bilgi İşlem Fakülte Sektretri İş aksaması

HAZIRLAYAN                                                                                                                                             

İlgili Alt Birim Amiri     

ONAYLAYAN                                                                                                                 

Birim Amiri                                                                                                             

EK-2

HASSAS GÖREV ENVANTERİ

HARCAMA BİRİMİ: Elekrtik-Elektronik Fakültesi

ALT BİRİM: Fakülte Bilgi işlem Bürosu


